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PRÉ-REQUISITOS PARA O EXERCÍCIO DA FUNÇÃO

· Formação acadêmica em Comunicação Social - habilitação em Jornalismo e/ou Publicidade e Propaganda.

· Experiência básica em comunicação institucional, publicidade e comunicação visual.

· Experiência específica em produção web.

· Experiência comprovada em redação web.

· Conhecimento básico de linguagens de programação web: HTML, PHP, Java, JavaScript, Flash etc.

· Conhecimento avançado de fotografia digital e suas aplicações via web.

· Conhecimento avançado em informática direcionado a ferramentas de produção web, comunicação e publicidade.

· Domínio avançado da língua portuguesa.

· Domínio básico da língua inglesa.

· Domínio avançado do sistema operacional Windows e dos softwares Adobe Photoshop, Word e Outlook.

· Domínio básico dos softwares Sound Forge, Corel Draw, Excel, ACDSee, WS FTP e Acrobat, além de outros softwares de apoio à produção iconográfica e fonográfica.

DESCRIÇÃO PROFISSIONAL DETALHADA
Desenvolvimento de projetos web

· Produção de arquiteturas de informação para novos sites e projetos para softwares de administração de conteúdo.

· Produção de escopo técnico, gerência técnica/logística de licitação e redação de contratos com fornecedores web.

· Direção de arte, redação de textos institucionais, produção fotográfica, edição de conteúdo iconográfico, revisão e gerenciamento de publicação durante a produção de novos sites.

· Edição e publicação diária e/ou periódica de conteúdo - áudios, textos, tabelas, ícones, banners, fotos etc.

· Redação de textos jornalísticos e institucionais, titulação de destaques jornalísticos, produção de legendas, revisão de artigos e crônicas etc.

· Criação de textos para spot's, vinhetas e demos vinculados a sites institucionais.
· Criação de produtos web: idealização, redação de textos e regulamentos para promoções e campanhas publicitárias on-line.

· Produção fotojornalística e tratamento digital via Photoshop de imagens para notícias, galerias de fotos, destaques jornalísticos, papéis de parede e cartões virtuais.

· Produção de layout e finalização em Photoshop de banners institucionais e ícones de destaque.

· Edição e tratamento digital de áudios jornalísticos e institucionais via Sound Forge.

· Administração de bancos de dados vinculados aos sites da empresa.

· Monitoramento da utilização de banda e do acesso ao vivo para produção de relatórios de acesso.

· Co-elaboração de questões para enquetes esportivas.

· Locução de enquetes esportivas.

Gerenciamento funcional

· Encaminhamento diário com fornecedores terceirizados de networking e afins: gerentes, designers, operadores etc.

· Encaminhamento diário com editores, coordenadores e supervisores de departamentos para obtenção de matéria-prima para produção de conteúdo.

· Participação em reuniões com a diretoria para encaminhamento de questões relacionadas à produção web.

· Atendimento, fornecimento de informações e produção de releases para mídias afins e veículos de imprensa.
· Representação da empresa na participação em seminários relacionados.

· Atendimento telefônico e via e-mail a ouvintes e internautas.

· Gerenciamento de cópias virtuais e produção de cópias físicas de back up's.

· Organização & Métodos: criação de metodologia de trabalho e redação de documentação relacionada. 

· Produção, sob demanda, de padronizações e normatizações técnicas relacionadas à mídia digital.

· Produção de escalas de plantão dos funcionários do Departamento de Informática.

· Treinamento de técnicos de informática para atualização de conteúdo on-line.

